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一. 概览 

1.1. 适用范围 

本操作指引只适用于电子招标项目。 

1.2. 制作软件 

  资审文件制作，供应商/投标人须安装华润守正电子招标平台驱动程序（适用于电子招

投标）和华润守正电子招标平台投标文件制作专用软件（投标人使用）（先装驱动后装

软件，请按照默认路径安装到 C 盘），方可查看招标文件和制作投标文件。 

软件下载路径和安装方法为：华润守正招标平台首页-工具下载，找到相应的软件，内

置安装包和安装手册。 

1.3. 注意事项 

➢ 资审投标文件制作的所有内容节点均根据资审招标文件自动生成（由于资审招标文

件内容不同，供应商/投标人看到的内容节点可能和本手册不同），供应商/投标人

只需根据文件向导，完善所有节点对应文件，最后生成资审投标文件即可； 

➢ 文件制作电脑需安装 Microsoft Office 2010 或以上版本； 

➢ 各节点上传的 word 文件均不能大于 25M（文件压缩方法可百度搜索 “word 压

缩图片”）； 

➢ word 文件名称不能与节点名称相同（如“其他技术资料”）； 

➢ 文档内容中不能有超链接、网址； 

➢ 生成的资审申请文件存储在计算机本地，并未直接上传到华润集团守正电子招标采
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购平台； 

➢ 供应商/投标人在软件使用过程中多点击【保存】按钮，避免因为一些外在因素造

成内容丢失。 

二. 系统操作 

2.1. 新建资审投标文件 

双击桌面图标 ，打开投标文件制作专用软件，点击【新建投标】按钮；

 

点击【浏览】； 
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选择下载的资审文件或者资审澄清文件，点击 【打开】； 

 

点击【新建项目】； 

 

点击【保存】，保存投标文件工程文件（后缀名为*.etbp）； 
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点击【确定】； 

 

【说明】新建完成后，可在保存工程文件的地址看到后缀名为.etbp 的文件 ，

关掉制作投标制作软件后，可直接打开此工程文件进行编辑。 

2.2. 资格预审申请函 

资格预审申请函格式为固定格式，供应商/投标人直接在此界面填写相关信息即可。 
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2.3. 阳光宣言 

此界面可编辑阳光宣言，有两种方式供供应商/投标人操作： 

➢ 直接在线编辑，填写完成后，关闭文档，软件会自动保存； 

➢ 导出文档到本地进行编辑后上传。 

【导入文档】：点击此按钮直接上传本地已编辑完成的文档（仅限*.doc，*.docx，*.xls，

*.xlsx，*.pdf 类型）； 

【导出文档】：点击此按钮可导出软件中的即时文档（word 版本）至本地； 

【编辑文档】：点击此按钮可在软件中进行文档编辑操作； 

【导出原始文档】：点击此按钮可导出软件中的原始文档（招标文件中的版本）至本地。

 

2.4. 申请人法定代表人授权书 

操作同 2.3 阳光宣言。 
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2.5. 联合体投标协议 

操作同 2.3 阳光宣言。 

2.6. 申请人资格、资信证明文件 

操作同 2.3 阳光宣言。

 

2.7. 生成资格送审文件 

点击【生成资格送审文件】，系统自动进入【批量转换】页面：系统自动检测制作投标文

件所需材料是否均已上传，若有未上传的，则会弹出提示哪些节点文件未上传，已上传

的，系统将会自动将该文档进行 pdf 转换。 

所有文档转换成功后，点击  按钮，可查看该章节的投标文件（含签章）； 
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点击【②预览标书】按钮，预览资审申请文件； 

 

 

点击【③生成标书】，填写“投标人名称”等相关信息，点击【确定】，系统生成资审申

请文件； 



华润集团守正电子招标采购平台-招标-（资审文件制作）操作指引        第-9-页 

华润守正招标有限公司            https://szecp.crc.com.cn/       

 

资审申请文件生成后，选择需要存放文件的路径，点击【确定】。 

 

【注意】资审申请文件续上传到华润集团守正电子招标采购平台，上传方法详见《招标

业务管理操作指引》章节 2.3.5。 


